SAGLIK HiZMETLERi MESLEK YUKSEKOKULU Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Programina iliskin Bilgiler

Genel Bilgi

Tibbi Dékiimantasyon ve Sekreterlik Programi’nin temel amaci; saglik hizmetleri alaninda kaliteyi arttirmak amaciyla; saglk alanindaki
her tirlt dokiimanin (bireysel saglik kayitlari, saglik kurumlari ile ilgili verileri iceren belgeler vb.) kayitlarinin bilimsel kurallara uygun
olarak tutulmasi, organize edilmesi ve bunlara erisimin saglanmasi icin bilgi ve belge organizasyonunda gorev alacak; kalifiye, iletisimi
ve sorumluluk duygusu kuvvetli, sorun ¢cézme yetenegi gelismis, teknolojik arag ve geregleri kullanabilen, insan sagligina 6nem veren ve
cagin gereksinimlerine yanit verebilecek oOzellikler tasiyan mezunlar yetistirmektir. Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Programi
ogrencilerine; bilgisayar programlari, klavye teknikleri, tip kituphaneciligi, bliro yonetimi, yazisma teknikleri ve sekreterlik hizmetleri
gibi konularda dersler verilecektir. Ayrica, programin &grencileri Universitemizin anlasmali oldugu saghk kurumlarinda egitim
uygulamalari yapma firsatina sahip olacaklardir.

Kazanilan Derece

Bu programi basariyla tamamlayan 6grenciler, Tibbi Dokiimantasyon Ve Sekreterlik alaninda 6nlisans derecesi almaya hak
kazanmaktadirlar.

Kazanilan Derecenin Seviyesi

Bu program, dnlisans seviyesinde 6grenim veren bir programdir.

Kazanilan Derecenin Gerekleri ve Kurallari

Programda mevcut olan (toplam 120 AKTS) derslerin timinid basariyla tamamlamak igin 6grenciler 4.00 Gizerinden en az 2.00 agirhkl
not ortalamasi elde etmek zorundadirlar. Ogrencilerin mezun olabilmeleri icin 6gretim programlarinda éngériilen tiim derslerden en az
CC notu alarak basarili olmalari gerekmektedir.

Kayit Kabul Kosullari

Programa kayit yaptirabilmek icin OSYM tarafindan diizenlenen sinavlarda belirlenen taban puani alarak basarili olmak gerekir. Yurt ici
veya disinda esdeger bir programda 6grenim goren bir 6grenci, Universite tarafindan kontenjan acildig takdirde yatay gegis igin
basvuru yapabilir. Ogrenci kabulii, basvuruda bulunan égrencilerin basari durumlarinin degerlendirilmesi sonucu gergeklesir. Universite
tarafindan onaylanmis ve bir anlasma ile sinirlari belirlenmis 6grenci degisim programlari kapsaminda yurtdisindan gelen 6grenciler
kayit yaptirabilirler. Ogrencilerin programa kayitlanabilmesi icin ingilizce Dil Yeterliliklerini belgelemeleri gerekmektedir. Uluslararasi
dgrenciler, “ Yurtdisindan veya Yabanci Uyruklu Ogrenci Basvuru, Kabul ve Kayit Yonergesi “ cercevesinde bu programa uluslararasi
gecerliligi olan SAT, ACT gibi sinav sonuglariyla ya da ortadgretim mezuniyet notlarina gére kabul edilmektedir.

Onceki Ogrenmenin Taninmasi

Tiirkiye Yiiksek Ogretim kurumlarinda énceki 6rgiin 6grenmenin taninmasi dikey, yatay ve Universite igindeki gegisler Yiiksek Ogretim
Kurulu'nun belirlemis oldugu "Yiiksekdégretim Kurumlarinda Onlisans ve Lisans Diizeyindeki Programlar Arasinda Gegis, Cift Ana dal, Yan
dal ile kurumlar arasi kredi transferi yapilmasi esaslarina iliskin yonetmelik" kapsaminda gergeklestirilmektedir. Programlarin egitim
planlarinda yer alan ingilizce dersi igin her akademik dénem basinda muafiyet sinavi diizenlenmektedir. Bu dersten beklenen
yeterlilikleri sagladigini disiinen 6grenciler yapilan sinavlara girme hakkina sahiptir. Sinava girip basarili olan 6grenciler ders
programinda ilgili derslerden muaf olurlar.




Sinavlar, Olgme ve Degerlendirme

Sinavlar, dlcme ve degerlendirme “Saghk Hizmetleri Meslek Yiiksek Okulu Egitim Ogretim Yonergesi“ esas alinarak yiiritdlir.
Ogrenciler, daha 6nce aldiklari sinavlarin ya da yaptiklari calismalarin disinda bir final sinavina tabi tutulurlar. Her dénem, dgrencilere
en az bir ara sinav yapilir. Ogrencilere ait basari degerlendirmesinde dikkate alinacak olan kriterler (ara sinav, 6dev, uygulama ve final
sinavi vb.) ve bunlara ait oranlar, donem basinda 6grencilere dagitilan ya da web sitesinde yayinlanan mifredat programlarinda
belirtilir. Final sinavlari, Universite tarafindan ilan edilen tarihlerde, belirtilen yer ve zamanda yapilir. Ogrencilerin dénem sonu basari
notlari; ara sinav, final sinavi notlari ile donem igerisinde yurtttikleri calismalar ve derse devam kurallarina gére dersten sorumlu olan
Ogretim Uyesi/gorevlisi tarafindan verilir. Butinleme sinavi, final sinavina girme kosulunu sagladigl halde sinava girmeyen veya final
sinavi sonunda basarisiz (F) olan 6grenciler igin diizenlenir. Not ylikseltme ve baska bir nedenle bu sinava girilmez.

Ogretim Sekli

Tam zamanli 6nlisans 6gretimidir.

Mezuniyet Kosullan

Ogrencilerin mezun olabilmeleri igin dért yariyilda toplam 120 AKTS kredisini basariyla tamamlamis ve 4 liik sisteme gore en az 2,00
genel akademik ortalama elde etmis olmasi gerekmektedir.

Mezunlarin Mesleki Profili-istihdam Olanaklari

Mezunlar; kamu ve 6zel saglik kurum ve kuruluslarinda "Tibbi Sekreter" unvani ile ¢alisabilmektedir. istihdam alanlari; Saglk
Bakanligi'na bagl kamu ve 6zel yatakli/yataksiz tedavi kurum ve kuruluslarinin poliklinik ve klinik bilgi islem hizmetlerinde, hasta kayit
ve kabulde, insan kaynaklari ve istatistik birimlerinde ve merkezi tibbi arsiv hizmetlerinde ¢alisabilmektedirler. Kamu Personel Segme
Sinavi'na (KPSS) gére Saglik Teknikeri (Tibbi Sekreter) olarak atanabilmektedirler.

Bir Uist Dereceye Gegis

Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik programi 6grencileri Dikey Gegis Sinavi (DGS) ile "Saglik idaresi" ve "Saghk Kurumlari isletmeciligi"
lisans programlarina gecis yapabilirler.




